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粤职协函〔2022〕42号

关于开展 2022年学校档案工作技能提升专题培训
班的通知

各有关院校、单位：

为深入学习贯彻习近平总书记关于做好新时代档案工作的

重要指示精神，进一步推进“十四五”时期学校档案工作的高质量

发展，提升学校专兼职档案人员综合素质和业务能力，推动全面

落实《档案专业人员继续教育规定》，使档案工作更好地服务学

校发展，广东省职业培训和技工教育协会特联合广东省新南方职

业培训学院组织开展 2022 年学校档案工作技能提升专题培训

班。具体通知如下：

一、组织单位

广东省职业培训和技工教育协会

广东省新南方职业培训学院

二、培训对象

各校主管校史、档案工作的领导、档案馆（室）负责人及档

案管理人员、数字档案馆建设工作的业务技术人员。
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三、培训安排

培训共 20学时，形式为线下面授，同时对课程进行线上直

播，各校可根据实际需求选择上课方式。具体课程如下：

四、时间地点

线下面授报到时间：2022年 10月 25日下午 14:00-17:00；

培训时间：2022年 10月 26-28日，线上直播和线下面授同

步进行；

培训地点：维也纳国际酒店（佛山千灯湖店）（地址：佛山

市南海区桂澜北路 2 号亿能国际广场；酒店联系人：江经理

17708600633）。

五、相关证书

修满学时后，由广东省职业培训和技工教育协会和广东省新

日 期 时 间 授课内容

10月 25日 14:00-17:00 报到

10月 26日
09:00-12:00 档案保管与利用

14:30-17:30 文书档案的收集、整理方法与要求

10月 27日
09:00-12:00 校史的开发与利用

14:30-17:30 学校档案的管理问题与对策研究

10月 28日 09:00-12:00 新时期学校档案信息化建设发展现状与趋势
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南方职业培训学院联合颁发结业证书。证书由省职协统一寄出。

六、培训费用

线上直播培训费：980元/人，含培训费、资料费、证书费等。

线上直播课程可回放一次。

线下面授培训费：2200元/人，含培训费、食宿费、资料费、

证书费等。如需住单间需补差价 500元/人。往返车费自理。

七、报名须知

1.请于 2022年 10月 18日前将报名表（附件 1）发邮件至省

职协学术信息部 E-mail：gdzyjnb@vip.163.com。

2.报名满 50人即开班，成班后，工作人员会组建学习群通

知具体开班事项。

3.因疫情防控等不可控因素导致培训推迟或取消，主办方将

提前通知。

八、汇款方式

请将培训费于 10月 20日前转至指定账户，以便组织培训和

开具发票。收到汇款后，会开具电子发票。

汇款名称：广东省职业培训和技工教育协会

开户银行：建行广东省分行营业部

账 号：44050186320109983298（请在汇款单上注明“档

案培训”）

九、联系方式
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联系人：张凭、王彩平

联系电话：020-83565860、13719384061、15918782859。

地址：广州市东风中路 437号越秀城市广场南塔 1505。

附件：1.档案人员岗位培训报名表

2.交通指引

3.导师简介

广东省职业培训和技工教育协会

2022年 9月 23日
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附件 1

档案人员岗位培训报名表

单 位

（盖章）
电话

联系人 职务 手机

地址

学员姓名 性别 联系电话 身份证号码

上课方式（必填）

线上直播

线下面授

是否

单间

备注：1.此表可复制、添加；2.请将此表于 2022年 10月 18日前发邮件

至 gdzyjnb@vip.163.com，请务必注明上课方式；3.联系人：省职协学术信息

部 张凭：020-83565860。

mailto:gdzyjnb@vip.163.com。
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附件 2

交通指引

1.导航关键词：维也纳国际酒店（佛山千灯湖店）；

2.公交线路：从外市乘坐汽车到南海汽车站，之后乘坐公交

车 13路、119路、04路至承业大厦站，或者从南海汽车站乘坐

176路至海三路站。

3.地铁线路：从广州市出发可乘坐地铁广佛线，至礌岗站 B

出口，步行 300米即达。
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附件 3

导师简介

柯友良

研究馆员，毕业于中国人民大学科技档案管理专业，现任华

南师范大学档案馆馆长、中国高等教育学会档案工作分会常务副

理事长、广东省高校档案工作协会副理事长。主编《高等学校档

案管理基础》、《华南师范大学校史（2003-2013）》、《中国

高等教育学会档案工作分会的发展历史》等书，曾获中国档案学

会档案学优秀成果二等奖、全国高校档案征文评比一等奖等奖

项。

徐建军

从事高等院校管理与研究 34年，现任南方医科大学档案馆

馆长、中国高等教育学会档案工作分会理事、广东省高校档案工

作协会副理事长，发表国家、军队、省级以上课题 6项；获军队、

省级成果奖 3项；发表论文 48篇。

左晋佺

长期从事高校档案管理工作，具备扎实的档案学基础理论和
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丰富的档案工作经验。现任暨南大学档案馆副馆长、国家档案局

中央和国家机关档案专家，2021年广东省科研项目评审专家。

周 旖

现任中山大学图书馆学教研室主任、图书情报专业硕士课程

协调员，副教授，硕士研究生导师、图书情报专业硕士生导师；

先后主持有国家社科基金青年项目“面向档案公共服务的档案法

规体系建设研究”等 9项科研项目。


